Pravidla poskytovani a €erpani finanénich
prostiedkl na vykon regionalnich funkci knihoven
v Plzenském kraji

Schvaleno usnesenim Rady Plzenského kraje €. 844/13 ze dne 17.06.2013




Pravidla poskytovani a ¢erpani finan€nich prostiredkd na vykon
regionalnich funkci v Plzenském kraji

L UVOG ..ottt ettt ettt 2
2 Postup pfi financovani vykonu regionalnich funKci (RF) ....................ccccoveveeiiiiiiiiieeeee e 2
3 Podminky ¢erpani dotace Nna VYKON R ...................ccccoeviieii ittt ee e a e 3
4 WVWFOCIT ZPFAVA@ ...ttt e e s 4
5 VYUCLOVANT PrOSEIFEAKL ...........ceoiiiiiiiiii ettt sttt saee e 4
6 Kontrola cerpani financnich prostredkil .....................ccccooveiiiiiii it 4
7 Prechodnd a zavere€na UStanOVENI ....................coccuiiiiiiiiii ittt 5
8 PFIIORQ ...ttt neee 6
1 Uvod

Regionalni funkce jsou v praxi uplatfiované odborné knihovnické cinnosti podle zakona
€. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu, vV jejichz ramci
poskytuje krajska knihovna a ji povéfené knihovny zakladnim knihovnam v kraji sluzby, které
napomahaji rozvoji knihoven a jejich vefejnych knihovnickych a informacénich sluzeb.

V zajmu rovnovazného rozvoje vSech knihoven Plzenského kraje Ize regionalni funkce
aznich vyplyvajici sluzby podle téchto pravidel poskytovat na smluvnim zakladé
i neevidovanym knihovnam. Pro Ucely téchto pravidel se neevidovanou knihovnou rozumi
zafizeni, v némz jsou zpUsobem zaruCujicim rovny pfistup vSem bez rozdilu poskytovany
vefejné knihovnické a informacni sluzby vymezené knihovnim zakonem, vyjma umoznéni
pfistupu k informacim na internetu, kdy toto zafizeni neni evidovano v evidenci knihoven dle
knihovniho zakona vyhradné z toho davodu, Zze neposkytuje sluzbu spo ivajici v umoznéni
pfistupu k informacim na internetu. Regionalni funkce Ize neevidované knihovné poskytnout
pouze na zakladé smlouvy, ve které se kromé jiného zavaze k poskytovani vefejnych
knihovnickych a informacénich sluzeb vymezenych knihovnim zékonem, vyjma umoznéni
pfistupu k informacim na internetu, zplsobem zarucujicim rovny pfistup vSem bez rozdilu
a k poskytovani statistickych dat o vysledcich €innosti ve smyslu zakona &. 89/1995 Sb.,
o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Knihovny povéfené vykonem regionalnich funkci jsou povéfeny krajskou knihovnou
po dohodé s jejich zfizovatelem ve smyslu ustanoveni § 11 odst. 3 zakona ¢. 257/ 2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
(knihovni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisl, podle pfedem stanovenych kritérii, ktera je
nutno chapat jako standard kompetenci povéfené knihovny a musi byt zarukou, ze odborné
sluzby poskytuji jen knihovny s odpovidajici mirou odbornosti.

2 Postup pri financovani vykonu regionalnich funkci (RF)

Vykon regionalnich funkci v Plzefiském kraji je financovan podle zakona &. 129/2000

Sb., o krajich, ve znéni pozdéjSich pFedpisu, zakona & 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech zemnich rozpoc¢tu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a podle téchto pravidel.




Regionalni funkce jsou financovany z penéznich prostfedkl Plzerfiského kraje.
Finanéni prostfedky na vykon regiondlnich funkci jsou uréeny na regionalni sluzby
ve prospéch vSech smluvné vazanych vefejnych knihoven Plzenského kraje bez podminky
evidence v databazi Ministerstva kultury CR. Tyto prostfedky jsou na zakladé podkladd
zpracovanych krajskou knihovnou pferozdéleny dle poctu zakladnich knihoven zfizovanych
obcemi a mésty v kraji.

Uréena Castka je rozdélena pro smluvné vazané povéfené knihovny podle poctu
obsluhovanych knihoven v jejich metodickém obvodu a pro pobocky povéfenych knihoven,
které jsou vyjmenovany ve zfizovaci listiné povéfené knihovny. Rozhodnym pro vypocet je
stav k 30.09. predchazejiciho roku, zména poctu obsluhovanych knihoven (zanik, vznik)
po tomto datu nema vliv na objem pfidélenych finanénich prostfedki. Kazdé povérené
knihovné nalezi finan¢ni prostfedky, které jsou nasobkem poctu obsluhovanych knihoven
zfizovanych obci & méstem na uzemi, na kterém zajistuje regionalni funkce, a stanovené
priimérné ¢astky na jednu obsluhovanou knihovnu, zfizovanou v kraji. Z této celkové dotacni
Castky, uréené na 1 povéfenou knihovnu, je minimalné 25 % finan¢nich prostfedkd uréeno
na nakup vyménnych knihovnich fondl. V pfipadé zcizeni i nevratného poskozeni knih
nakoupenych z finanénich prostfedkd poskytovanych Plzefiskym krajem bude nahrada
pouzita k nakupu knih do vyménného knihovniho fondu.

Na zajisténi nakladd na mzdy a souvisejici povinné vydaje stanovené platnymi
pravnimi pfedpisy lze pouzit maximalné 65 % z celkové pfidélené ¢astky na 1 povéfenou
knihovnu. Z této ¢astky mohou byt financovany i dalSi osobni naklady na zaméstnance
vynakladané dle rozhodnuti zaméstnavatele (napf. pfispévek na stravovani).

Zbyla ¢ast dotace mlze byt pouzita na kryti provoznich nakladl pfimo souvisejicich
s vykonem regionalnich funkci knihoven. Provoznimi naklady se rozumi naklady urené
k vykonu RF na dopravu vyménnych souborll do knihoven, cestovné, vzdélavani (v€etné
Skoleni ve smyslu § 103 odst. 2 a 3 zadkona ¢&. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni
pozdéjSich pfedpisl), energie a telefony (dle vypracovanych internich smérnic), nezbytné
kancelarské potfeby, nakup licenci na informacni zdroje, upgrade pouzivaného software a 1x
za 5 let nakup vypocetni techniky pro ucely vykonu regionalnich funkci.

Uznatelné naklady jsou naklady, které vznikly v obdobi od 01.01. do 31.12.
kalendarniho roku, na ktery je dotace poskytovana a pfimo vécné a Casové souvisi
s vykonem regionalnich funkci knihoven v daném kalendafnim roce.

Dotacni Castku, ur€enou na vykon regionalnich funkci v Plzefiském kraji, obdrzi
zfizovatelé povéfenych knihoven po schvaleni rozpoétu Plzefiského kraje Zastupitelstvem
Plzefského kraje. V pfipadé, Ze knihovna neni organizaéni slozkou zfizovatele, je zfizovatel
povinen dotac¢ni ¢astku prevést na ucet knihovny do 30 dnl od pfipsani penéz na bézny
ucet.

3 Podminky cerpani dotace na vykon RF

Finanéni prostfedky mohou byt poskytnuty pouze zfizovatellm vybranych zakladnich
knihoven povéfenych vykonem regionalnich funkci v kraji. Finan¢ni prostfedky jsou
poskytovany povéfenym knihovnam prostfednictvim rozpoétu jejich zfizovatell. Zfizovatel
povéfené knihovny zauctuje pfijem prostfedkd na polozku 4122 - Neinvesti¢ni dotace
od kraji a vydaje na § 3314 - Cinnosti knihovnické, poloZku 5xxx - B&zné vydaje. Cerpani
vySe uvedenych prostfedk( bude vedeno oddélené v Gc€etni evidenci v souladu se zakonem
€. 563/1991 Sb., o UcCetnictvi, v platném znéni.

Financni prostfedky jsou poskytnuty pouze na Cinnosti, které tvofi pfedmét vykonu
regionalnich funkci (viz Metodicky pokyn Ministerstva kultury k zajisténi vykonu regionalnich
funkci knihoven a jejich koordinaci na uzemi Ceské republiky):




= tvorba a obé&h vyménnych fondl pro zakladni knihovny provozované obcemi a mésty;
= poradenska a konzulta¢ni ¢innost pro zakladni knihovny;

= vzdélavani zaméstnancl zakladnich knihoven, porfadani seminara a porad;

= pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fond( zakladnich knihoven;

= podpora pfi zpracovani statistiky o ¢innosti zakl. knihoven provozovanych obci;

= Zzajisténi nakupu, zpracovani a distribuce knihovnich fondd, pofizenych z prostfedk
obce pro zakladni knihovny provozované obci;

= obnova a rozSifeni technického a programového vybaveni, servis automatizovaného
knihovniho systému;

= po konzultaci s krajskou knihovnou dalSi nezbytné cinnosti napomahajici rozvoji
knihoven a jejich vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb.

Finan¢ni prostfedky jsou poskytnuty jednorazové a ucelové na Cinnosti vymezené
ve smlouvé o pfeneseni regionalnich funkci a maji pouze neinvesti¢ni charakter.

Zfizovatel knihovny ani knihovha nesmi takto poskytnuté finanéni prostfedky pfevadét
na jiné pravnické C&i fyzické osoby.

4 Vyrocni zprava

Ve spolupraci s povéfenymi knihovnami zpracuje Studijni a védecka knihovna
Plzefského kraje, pfispévkova organizace, 1x ro€né& zpravu o vykonu regionalnich funkci
v kraji, ktera bude zahrnovat komplexni hodnoceni poskytovanych sluzeb. Tuto ro¢ni zpravu
pfedlozi vterminu do 15.bfezna bézného roku Odboru kultury, pamatkové péce
a cestovniho ruchu Krajského ufadu Plzefiského kraje. Do 31. bfezna SVK PK zvefejni ro¢ni
zpravu o vykonu regionalnich funkci na svych webovych strankach.

5 Vyuctovani prostredku

Jednotlivé knihovny povéfené vykonem regionalnich funkci vypini a za$lou jedenkrat
rocné ,Vykaz financovani regionalnich funkci knihoven a vykonu regionalnich funkci
knihoven® do 31. ledna b&Zného roku na formulafi, ktery stanovi Narodni knihovna Ceské
republiky, a to oddéleni vzdélavani a organizace knihovnictvi SVK PK. Formulaf platného
vykazu je umistén ke stazeni na webovych strankach Narodni knihovny v Praze. Spolu
s timto vykazem bude predloZzena také sestava z uletnictvi pFijemce dotace prokazujici
oddélené vedeni Cerpani poskytnuté dotace a zobrazujici strukturu nakladu dle jednotlivych
dokladl. Pracovnici oddéleni vzdélavani a organizace knihovnictvi SVK PK provedou
kontrolu spravnosti vécného pouziti prostfedkld. O provedené kontrole zaslanych doklad
kazdé povérené knihovny vyplni formulaf, ktery je pfilohou téchto pravidel, a zaslou ho spolu
s vykazy a s podklady o vyuctovani v terminu do 15.02. pfislusného roku Odboru kultury,
pamatkové péce a cestovniho ruchu Krajského ufadu Plzehského kraje.

6 Kontrola ¢erpani finan¢nich prostredku

Efektivnost vyuZivani finan€nich prostfedkd a kvalita poskytovanych sluzeb bude
sledovana pracovniky Studijni a védecké knihovny Plzeriského kraje.

Ovérovani spravnosti pouziti finan€nich prostfedk( uréenych k vykonu regionalnich
funkci u pfijemct podléha kontrole Krajského ufadu Plzeriského kraje. PFijemce souhlasi
s tim, Ze poskytovatel je opravnén provadét kontrolu uZiti u€elové neinvesti¢ni dotace dle
platnych pravnich predpisu.




Pokud pfijemce dotace béhem roku zjisti divod, pro ktery nemlze dotaci Cerpat
v souladu s témito pravidly, je povinen o tom ihned informovat Odbor kultury, pamatkové
pécCe a cestovniho ruchu Krajského uradu Plzenského kraje.

Pokud pfijemce dotace bude Cerpat dotaci v rozporu s bodem 2 téchto pravidel, je
poskytovatel dotace opravnén pozadovat neprodlené vraceni neopravnéné pouzitych
financ¢nich prostredku.

7 Prechodna a zavérec¢na ustanoveni

7. 1. Finan&ni prostfedky poskytnuté podle dosavadnich Pravidel v€etné jejich vyuctovani se
fidi dosavadnimi Pravidly.

7. 2. Dnem nabyti u€innosti téchto Pravidel se rusi Pravidla poskytovani a €erpani finan¢nich
prostfedkd na vykon regionalnich funkci knihoven v Plzefiském kraji schvalena usnesenim
Rady Plzenského kraje ¢. 56/12 ze dne 30.11.2012.

7. 3. Tato Pravidla nabyvaji u¢innosti dne 01.01.2014.




8 P¥iloha

Zprava o kontrole spravnosti vécného pouziti prostiedk na vykon
regionalnich funkci knihoven

Povérena knihovna:

Kontrola spravnosti vécného pouziti finanCnich prostfedkd na vykon
regionalnich funkci a kontrola vykazanych udaji Statistického vykazu
vykonu regionalnich funkci a Vykazu financovani regionalnich funkci
knihoven (z finanénich prostfedkl Plzeriského kraje) byla provedena
dne:

Vykazané udaje a vécné pouziti prostfedkd na vykon regionalnich funkci
knihoven

JSOU/NEJSOU!

v souladu s Pravidly poskytovani a cerpani finanénich prostfedku
na vykon regionalnich funkci knihoven v Plzefiském kraiji.

Vypis zjisténych nedostatku:

V Plzni dne

! Nehodici se skrtnéte




