METODA KONSPEKTU

Zakladn{ informace
Kédy drovné fondu
Kédy jazyka

Indikatory ochrany fondu

Zakladni informace

UmozZzituje souborny popis (charakteristiku) fondu urcité knihovny (skupiny knihoven) bez
podrobnych bibliografickych informaci.

Umoznuje komunikaci o fondech a jejich porovnavani, poskytuje jednotny a srovnatelny ptehled.

Je Gicinnym nastrojem pro tvorbu strategie budovani fondu.

Vznikl v USA, dnes mé fadu aplikaci po celém svété.

Je spravovan a rozvijen v rdmci OCLC-ACAS.

Jedna se o obecnou metodu, kterou Ize upravit podle potieb instituce/skupiny instituci/zemé.

Dalsi informace na: http://jib-info.cuni.cz/index.php ?fname=jib.mnu&sub=4&url=dokumenty

Koédy drovné fondu

0 NEDOPLNUJE SE

Knihovna nedopliiuje dokumenty o tomto pfedmétu

1 MINIMALNI INFORMACNI UROVEN

Fondy, které na minimdln{ trovni uspokojuji poptavku po tomto pfedmétu a obsahuji velmi omezenou
sbirku vSeobecnych zdroji véetné monografii a referen¢nich dé€l. Odborné casopisy a podrobné
elektronické informacni zdroje se ve fondech nevyskytuji.

Tyto fondy by mély byt Casto a systematicky zkoumdny s ohledem na aktudlnost obsaZenych
informaci. Star$i vydani doplnénych a znovu vydanych pracf a tituly obsahujici zastaralé informace by
mély byt vyfazeny. Uchovavany jsou klasické nebo standardni retrospektivni préce.

la MINIMALNI INFORMACNI UROVEN, NEROVNOMERNE POKRYTI

e Maly vybér, nesystematické pokryti tématu
¢ Omezend podpora, specifické naroky na sluzby
e DodrZovand dislednost, i kdyZ pokryti tématu je omezené

1b MINIMALNI INFORMACNI UROVEN, CILENE POKRYTI

e Maly vybér, systematické pokryti tématu
¢ Sbirka zahrnuje zakladni autory, vybér nejdulezitéjsich praci a spektrum nizort
¢ Dusledné udrZzovana

2 ZAKLADNI INFORMACNI UROVEN

Fondy, které predstavuji a definuji obor, upozornuji na bohatstvi informaci, které jsou k dispozici
jinde, a jsou dostacujici k uspokojeni potieb uZivatelli béhem prvnich dvou let univerzitnich studit,
zahrnuji:

¢ Limitovanou sbirku v§eobecnych monografii a referencnich dél

¢ Limitovanou sbirku reprezentativnich v§eobecnych casopist

e Definovany piistup k limitované sbirce vlastnich nebo vzdélenych elektronickych
bibliografickych zdroji, textii, datovych soubort, ¢asopist, atd.

Tyto fondy by mély byt Casto a systematicky zkoumany z hlediska aktudlnosti obsazenych informaci.
Starsi vydéani doplnénych a znovu vydanych praci a tituly obsahujici zastaralé informace by mély byt
vytazeny. Uchovény jsou klasické nebo standardni retrospektivni préce.



2a ZAKLADNI INFORMACNI UROVEN, UVODNI
Limitované fondy tdvodnich textii a referenénich zdroju, které zahrnuji:

e Zakladni pripravné texty

e Historii a vyvoj oboru

e Vseobecné prace o oboru a diilezitych osobnostech

e Vseobecné encyklopedie, rejstiiky k ¢asopistim a statistické zdroje

2b ZAKLADNI INFORMACNI UROVEN, POKROCILA
Fondy vSeobecnych Casopist a Sir$i i obsdhlejsi vybér pripravnych textid a referencnich zdroju, které
zahrnuji:

Zakladni priipravné texty

Historii a vyvoj oboru

Vseobecné price o oboru a dileZitych osobnostech

Sirsi vybér vieobecnych encyklopedii, rejstiikd k Gasopisiim a statistické zdroje
Limitovanou sbirku reprezentativnich v§eobecnych ¢asopist

Definovany pfistup k limitované sbirce vlastnich nebo vzdalené pfistupnych elektronickych
bibliografickych zdrojt, texttl, datovych soubori, ¢asopist, atd.

Tyto fondy jsou dostacujici k uspokojeni zdkladnich informacnich potieb a Cetby pro potéSeni
vzdélané vefejnosti nebo studentll béhem prvnich dvou let univerzitnich studii.

3 STUDIJNI UROVEN NEBOLI UROVEN PODPORY VYUKY

Fondy, které poskytuji oborové informace systematickym zpisobem, ale na trovni niZ§i neZ pro
védecké ucely a jsou dostacujici pro bakalarskd studia a pocatek studii magisterskych, zahrnuji:

e Obsahlou sbirku vSeobecnych monografif a referencnich zdrojii a také vybrané specializované
monografie a referencni zdroje

e Obsahlou sbirku v§eobecnych Casopist a reprezentativni sbirku specializovanych Casopist

e Limitované sbirky pfislusnych dél v jazycich jinych nez v primarnim jazyce fondl a zemé,
kuptikladu materidly, které pomohou lidem, nemluvicim primarnim jazykem k jeho zvladnuti,
¢i literaturu v plvodni feci, tfeba némeckou poezii v némciné ¢i Spanélskou historii ve
Span€lstiné

¢ Obsahlé sbirky dél zndmych autorl a vybér praci autor méné znamych

e Definovany piistup k rozsahlé sbirce vlastnich nebo vzdélené pfistupnych elektronickych
zdrojt, veetné bibliografickych zdroju, textl, datovych souborti, casopisi, atd.

Fondy by mély byt systematicky zkoumany kvuli aktudlnosti obsazenych informaci a kvuli jistoté, Ze
nutné a dalezité zdroje budou uchovany, vcetné vyrazného podilu retrospektivnich praci.

3a ZAKLADNI STUDIJNI UROVEN
Fondy odpovidajici Sifeni a udrZzovani znalosti o primarnich tématech oboru zahrnuji:

vvvvvv

Obséhlou sbirku v§eobecnych monografii a referencnich zdroja

Obséhlou sbirku v§eobecnych Casopisi a rejstiiki/abstraktti

Vedle praci v primdrnim jazyce fondu dila v dalSich jazycich jsou omezeny na jazykové
ucebni pomticky pro lidi nemluvici primarnim jazykem a reprezentativni sbirku znamych
autorti v piivodnim jazyce.

e Definovany pfistup k piislusnym elektronickym zdrojiim

Tyto fondy uspokoji potfeby studentid na bakalafské urovni a uZivateld, kteti se dale vzdélavaji.

3b STREDNI STUDIJNI UROVEN
Fondy, odpovidajici $iteni a udrzovani znalosti o vice specializovanych oborech poskytuji zevrubnéjsi

v s

vvvvvv

e Vysoké procento nejdiileZitéjSich praci a zdkladnich dél v oboru
e Obsahlou sbirku vSeobecnych monografii a referencnich zdroji a vybrané specializované
monografie a referen¢ni zdroje



e Obsahlou sbirku vSeobecnych Casopisl a reprezentativni sbirku specializovanych ¢asopist a
rejstiikti/abstrakt

e Vybér zdroju v dalsich jazycich, véetné znamych autorti v ptivodnich jazycich

¢ Definovany pfistup k rozsahlym specializovanym elektronickym zdrojim

Tyto fondy slouZi studentiim v poslednich ro¢nicich bakaléiského studia.

3¢ POKROCILA STUDIJNI UROVEN

Fondy odpovidajici $iteni a udrzovani znalosti o vSech aspektech oboru vice nez na stiedni studijni
drovni, ale v mife mensi, nez je potfebna pro doktorandsky nebo nezédvisly vyzkum, zahrnuji:

e Témeér dplnou sbirku zakladnich praci véetné velkého poctu retrospektivni materidlii a zdrojt

e  Obsahlejsi sbirku specializovanych praci méné znamych i znamych autorti

¢ Rozsahlou sbirku vSeobecnych a specializovanych monografif a referen¢nich zdroju

¢ Rozsahlou sbirku vSeobecnych a specializovanych Casopist a rejstiiki/abstraktti

e Vybér zdroji v dalSich jazycich, vCetn€¢ zndmych autorti v plvodnich jazycich a vybér
oborovych praci v pfisluSnych jazycich

¢ Definovany pfistup k rozsahlym specializovanym elektronickym zdrojim

Tyto fondy slouZi studentim na magisterské trovni a specidlnim potfebam ostatnich uzivatelt.

4 VEDECKA UROVEN

Fondy obsahujici duleZzité tisténé zdroje nutné pro doktorandské studium a nezavisly vyzkum zahrnuji:

¢ Velmi rozsahlou sbirku v§eobecnych a specializovanych monografif a referenénich zdroji

e Velmi rozsadhlou sbirku v§eobecnych a specializovanych ¢asopist

¢ Rozsahlou sbirku pfislusnych praci v jazycich jinych neZ je primarni jazyk zemé

¢ Rozsahlou sbirku dé€l zndmych i mén€ zndmych autorti

e Definovany piistup k rozsdhlym vlastnim nebo vzdélené pristupnym elektronickym zdrojim,
véetné bibliografickych zdroju, textd, datovych soubort, Casopisi, atd.

StarSi dokumenty jsou uchovavéany a systematicky restaurovany pro potieby historického vyzkumu.

5 UPLNA (vy&erpavajici) UROVEN
Fondy ve specificky vyhranéném oboru, které usiluji o to byt tak vycerpavajici, jak je to rozumné
mozné, tzv. "specidlni fondy", ve vSech ptislusnych jazycich, zahrnuji:

e Vycerpdvajici sbirku publikovanych praci

e  Velmi rozsahlou sbirku rukopist

e Velmi rozsdhlou sbirku materidlll ve vSech néleZitych formatech

Star$i dokumenty jsou uchovdvany a systematicky restaurovany pro potfeby historického vyzkumu.
Fondy na dplné drovni slouZi jako ndrodni nebo mezinarodni zdroje.

Kody jazykového pokryti

Jazykové pokryti je dzce svazano s indikatory trovné fondi.. Rozsah fondti v primarnim jazyce zemé a
knihovny, stejné tak jako rozsah dal$ich jazykt ve fondech pomuze urcit indikdtory drovné fondu pro
kazdou jeho cast. Jazykové pokryti kvalifikuje a rozsifuje uroven fondid. Jako dopln€k primarniho
nebo pievazujictho jazyka, pokryti ostatnich jazykd je nezbytné pro fondy na tdrovni 3, 4 nebo 5.
Vseobecné Ize tici, Ze ¢im vyssi je uroven hodnoceni, tim bohatsi ¢i rozsahlejsi pokryti dal§ich jazykt
se oCekdva.

Jazykové indikdtory mohou byt pfidany k indikdtorGm kvality stavu fondl, akvizi¢ni politiky i
strategie budovani fondd tam, kde je to vhodné.



Primdrn{ jazyk zemé¢ pfevazuje - mélo nebo Zadné dokumenty v dal$ich jazycich

P
S | Zahrnuje vybrané dokumenty v dalsich jazycich jako doplnék k dokumentiim v jazyce primdrnim
W

Zahrnuje dokumenty v mnoha jazycich

X | Fondy jsou pfevazné v jedné feci a to jiné neZ je primarni jazyk knihovny a zemé

I kdyZ tyto jazykové indikatory mohou byt pouZity ve vétSing piipadii, v nékterych piipadech je nutné
tento udaj ddle prizpasobit. Zemé jako Kanada a Novy Zéland maji dva oficialni ndrodni nebo oblastni
jazyky. Dalsi zem¢ také mohou mit dva hlavni jazyky bud’ oficidln¢ nebo neoficidlng. Nasledujici
ptidavny kéd by se mél pouzit v téchto piipadech. Smérnice pro spravu fondl poslouzi k vysvétleni
jakychkoli unikatnich jazykovych poméri tak jako pro charakteristiku fondi

D [ Jazykova dualita nebo dva primarni jazyky ptevazuji s malo nebo Zadnym materidlem v dalSich
fecech

Poznamkové pole se pouZije k oznaleni jazyka-jazykd obsaZenych ve fondech vedle jazyka
primarniho ¢i jazyki dudlnich. PouzZiti pozndmkového pole pro tento ucel tak poskytne specifickou
informaci k vysvétleni pouZiti jazykového kédu mimo "P" (primarni) nebo "D" (dudlni) a umozni
vytvofit seznam vSech pfedmétovych kategorii obsahujicich dokumenty v jakémkoli jazyce.

Indikatory ochrany fondi

Indikdtory ochrany fondl vyjadiuji planované ¢innosti tykajici se fyzické ochrany fondu a udrzby ¢i
archivovani obsahu fondd v tisténych, elektronickych ¢i dalsich netisténych formatech.

Pro troveni 1 azZ 5 je ochrana pfed nepatfiénym vystavenim vod¢, $pin€ nebo hrubému zachazeni
samoziejmosti reZimu zachdzeni s fondy. Vytvofeni smérnic pro ochranu fondl poskytne zdklad, od
n¢hoZz se odvinou dalsi rozhodnuti tykajici se skladovani fondd, jejich tdrzby, ndhrady nebo ptevazby.

1 NEOCHRANUJE SE
Z4dnd ochrana/predpoklddana degradace.

2 NORMALNI ZACHAZENI

MYz v

Dokument vydrzi po dobu své béZzné Zivotnosti.

3UROVEN FYZICKE OCHRANY
Fondy poskozené béznym uZivanim jsou Cistény a opravovany. Dokumenty vydrzi po dobu své béZné
Zivotnosti. Prostied{ je udrzované v priméru vhodném pro vétSinu forméatti ve fondech.

4 OCHRANA OBSAHU/PLANOVANA NAHRADA

Intelektudlni obsah fondl je chranén. Dokumenty jsou uchovaviny ve svém puvodnim formatu nebo
prevadény do formatu stabilnéjstho ¢i 1épe vyuZitelného. Origindl muZe byt vyfazen. Prostfedi je
udrzované v pruméru vhodném pro vétsinu formatd ve fondech.

5 UROVEN OCHRANY PRO VEDECKE VYUZITI

Dokumenty jsou chranény nebo archivovéany ve svych ptivodnich formatech pouzitim restauratorskych
postupti. Intelektudlni obsah je archivovan v ptivodnim a dal$ich formatech. Prostiedi je optimalni pro
skladovani riznych formatt.

6 UPLNA (vy&erpavajici) UROVEN ARCHIVACE A KONZERVACE

Fondy v této kategorii zahrnuji dokumenty vysoké hodnoty, jak informacni tak i umelecké nebo
finan¢ni. Existuje restaurovani a ochranny rezim. Fondy jsou uskladnény v kontrolovaném prostiedi,
aby se uchovaly v puvodnim formatu a optimdlni podobé. Je zabezpecena technologie, nutnd
k pouzivani téchto dokumentl v ptivodnim formatu. Prostfedi je optimaln{ pro archivni uskladnéni.




Kritéria pro vybér kodu ochrany se opiraji o:

e Poslani a cile knihovny

e Smérnice pro spravu a ochranu fondu

¢ Dulezitost dokument pro fondy

¢ Smérnice pro skladovani a zachdzeni s dokumenty
¢ Dohody o kooperaci v oblasti budovani fonda

Kritéria, ktera by méla byt brana v dvahu p¥i stanoveni indikatori ochrany béhem prohlidky
regali:

e Fyzicky stav dokumentu

e Minulé a potenciondlni uzivani

e Vyznam jednotlivych dél, posledni vytisk, unikatnost

e Umeélecka hodnota dila, unikatnost

e Priistup k dilu v jinych knihovnach

o Ucelnost prostiedkd vynaloZzenych na preventivni ochranu & restaurovani

¢ Dostupné lidské a prostorové kapacity

¢ Vhodnost a dostupnost alternativnich formata



