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Studijni a védecka knihovna
Plzenského kraje

V Plzni 29. 4. 2019
Vazené kolegyné, vazeni kolegové,

Dovoluji si Vas pozvat na $koleni z oblasti vyuky k informaéni gramotnosti Windows 10,
Outlook, jeho nastroje a aplikace, které se bude konat vzdy v utery 4. a 11. €ervna 2019
od 9:00 hod. ve vzdélavacim centru SVK PK v Plzni, Smetanovy sady 2, 1. poschodi.
Celkovy rozsah $koleni je 5 hodin vyuky. Kazdy uc¢astnik obdrzi osvédc¢eni o absolvovani
kurzu. Maximalni pocet Uc¢astnik(: 14

Lektorkou Skoleni bude Mgr. Anna Novakova

Anotace:

Na Skoleni si U€astnici prohloubi své znalosti z prostfedi operacniho systému Windows 10.
Procvi€i si praci se systémem slozek, ukladani, pfesouvani a kopirovani soubort, jejich
komprimaci a rozbaleni komprimovaného souboru. Vyzkousi si také rdzné moznosti
spousténi program( a pfepinani mezi otevienymi okny, upravi nabidku tlaéitka Start, pfidaji
zastupce souboru na pracovni plochu a na hlavni panel. Vyzkousi si také néktera nastaveni
v Ovladacich panelech.

Ugastnici kurzu se seznami s prostfedim programu MS Outlook a jeho sluzbami. Upravi
vzhled a chovani prostfedi programu, vyzkousi si praci s elektronickou postou a vytvareni

a vyuziti kontaktd. Do kalendare si poznamenaji planované udalosti, celodenni a opakované
akce a nastavi jejich pfipomenuti. Zaznamy dodate¢né upravi. Pomoci tkolt povedou
evidenci svych ukoll a jejich plnéni. Prohlédnou si také moznosti tisku zprav, zaznama

v kalendafi i seznamu Ukol(.

Prihlaseni:
http://bit.ly/Windows10-Outlook

Realizace seminare je finanéné podporena grantem z programu VISK 2 Ministerstva
kultury CR.
Té&Sim se na Vasi ucast
S pozdravem
Mgr. Hana Hendrychova

Kontaktni udaje:

Odd. vzdélavani a organizace knihovnictvi
SVK PK v Plzni, Smetanovy sady 2

Tel.: 377 306 940, mobil: 728 765 586
E-mail: hendrychova,hana@svkpk.cz

Studijni a védecka knihovna Plzeriského kraje, Telefon: +420377 306 911
pfispévkova organizace Fax: +420377 325 478
Smetanovy sady 179/2, 301 00 Plzeri Email: svk@svkpk.cz
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