Studijni a védecka knihovna
Plzenriského kraje

V Plzni 12. 8. 2021
Vazené kolegyné, vazeni kolegové,

dovoluji si Vas pozvat na seminaf MS Office 2019 (texty, tabulky, prezentace), ktery se bude konat vzdy v utery ve
dnech 19. a 26. Fijna 2021 od 9:00 hod. (do 14:00 hod) ve vzdélavacim centru Studijni a védecké knihovny
Plzeriského kraje, 1. poschodi. Seminaf je uréen pracovnikim knihoven, ktefi si chtéji pod odbornym vedenim
zopakovat a rozSifit své poznatky v oblasti ICT. Kazdy ucéastnik obdrzi osvéd&eni o absolvovani kurzu.

Skoleni lektorsky povede Bc. Stanislav Teplik, pracovnik IT SVK PK.

Pocet uc¢astnikd je dan kapacitou u¢ebny (14 osob).

Anotace:

Obsah kurzu je zaméfen na seznameni s vysSi verzi MS Office a na procvi¢eni prace s jednotlivymi aplikacemi.
Ugastnici si zopakuji zakladni dovednosti v praci s textovymi dokumenty, jejich vytvareni, Gpravy, ukladani a sdileni.
Osvoji si efektivni Upravy pomoci formatovani a pouziti styll, vkladani tabulek a obrazku, upravy a kontrolu pravopisu
pred tiskem, projdou zakladni funkce prace s tabulkami a vytvareni prezentaci. Dle potfeby procvi¢i problémové
pasaze probirané latky.

Pfihlaseni:

https://bit.ly/MS-Office-texty-tabulky-prezentace

V pfipadé problému s funkénosti odkazu zkopirujte link do okna Vaseho prohliZece.

Seminaf se kona s podporou programu VISK 2 Ministerstva kultury CR jako souéast projektu ,Kurzy informaéni
gramotnosti a specializované seminare“.

Té&Sim se na Vasi ucast

S pozdravem
Mgr. Hana Hendrychova

Kontaktni udaje:

Odd. vzdélavani a organizace knihovnictvi
SVK PK v Plzni, Smetanovy sady 2

Tel.: 377 306 940, mobil: 728 765 586
E-mail: hendrychova.hana@svkpk.cz

S Studijni a védecka knihovna Plzeriského kraje, Telefon: +420377 306 911

é pfispévkova organizace Fax: +420377 325 478

E_ Smetanovy sady 179/2, 301 00 Plzeri Email: svk@svkpk.cz

§ zapsana u krajského soudu v Plzni IC: 00078077
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