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V Plzni 12. 8. 2021 

Vážené kolegyně, vážení kolegové, 

dovoluji si Vás pozvat na seminář MS Office 2019 (texty, tabulky, prezentace), který se bude konat vždy v úterý ve 

dnech 19. a 26. října 2021 od 9:00 hod. (do 14:00 hod) ve vzdělávacím centru Studijní a vědecké knihovny 

Plzeňského kraje, 1. poschodí. Seminář je určen pracovníkům knihoven, kteří si chtějí pod odborným vedením 

zopakovat a rozšířit své poznatky v oblasti ICT. Každý účastník obdrží osvědčení o absolvování kurzu.  

Školení lektorsky povede Bc. Stanislav Teplík, pracovník IT SVK PK. 

Počet účastníků je dán kapacitou učebny (14 osob).  

Anotace: 

Obsah kurzu je zaměřen na seznámení s vyšší verzí MS Office a na procvičení práce s jednotlivými aplikacemi. 

Účastníci si zopakují základní dovednosti v práci s textovými dokumenty, jejich vytváření, úpravy, ukládání a sdílení. 

Osvojí si efektivní úpravy pomocí formátování a použití stylů, vkládání tabulek a obrázků, úpravy a kontrolu pravopisu 

před tiskem, projdou základní funkce práce s tabulkami a vytváření prezentací. Dle potřeby procvičí problémové 

pasáže probírané látky. 

 
Přihlášení: 

https://bit.ly/MS-Office-texty-tabulky-prezentace 

V případě problému s funkčností odkazu zkopírujte link do okna Vašeho prohlížeče. 

Seminář se koná s podporou programu VISK 2 Ministerstva kultury ČR jako součást projektu „Kurzy informační 

gramotnosti a specializované semináře“. 

 

Těším se na Vaši účast 

 

S pozdravem 

Mgr. Hana Hendrychová 

 

Kontaktní údaje: 

Odd. vzdělávání a organizace knihovnictví 
SVK PK v Plzni, Smetanovy sady 2 
Tel.: 377 306 940, mobil: 728 765 586 
E-mail: hendrychova.hana@svkpk.cz 
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