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OZNÁMENÍ O VYHLÁŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ 

 

Studijní a vědecká knihovna Plzeňského kraje, příspěvková organizace (SVK PK) vyhlašuje výběrové řízení na 
obsazení pozice „knihovník/knihovnice speciální studovny“.  
 
Hledáte novou pracovní výzvu? Chcete pracovat v příjemném prostředí a potkávat se denně s různými lidmi? 
Bavilo by Vás podílet se na chodu knihovny, zajišťovat specializované knihovnické a informační služby?  
Patří pečlivost a samostatnost mezi Vaše silné stránky?  
Pak do oddělení prezenčních služeb hledáme na pozici knihovníka/knihovnice speciální studovny možná  
právě Vás! 
 

Místo výkonu práce: Plzeň, Smetanovy sady 179/2 
Termín nástupu: dohodou 

 

Požadavky na uchazeče: 

• vysokoškolské vzdělání v oboru knihovnictví (min. magisterský stupeň) 

• znalost práce s PC (min. na úrovni ECDL Start) 

• jazyková znalost jednoho cizího jazyka na úrovni min. B2, pasivní znalost dalších jazyků výhodou 

• nutná znalost práce s elektronickými informačními zdroji a nástroji 

• orientace v nakladatelské politice v ČR a zahraničí 

• orientace v aktuálně vydávaných titulech 

• znalost katalogizačních pravidel RDA nebo AACR2R výhodou 

• praktická znalost s ovládáním ALS 

• komunikativnost, systematičnost, pečlivost, zodpovědnost, spolehlivost 

• formální a obsahová analýza textu 

• všeobecný rozhled 

• občanská bezúhonnost a způsobilost k právním úkonům 

• ochota se dále vzdělávat 

 

Nabízíme: 

• platovou třídu dle nařízení vlády ČR č. 341/2017 Sb., O platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách 
a správě, platový stupeň dle započitatelné praxe, možnost osobního ohodnocení 

• pestrou a zajímavou práci v příjemném prostředí 

• pracovní smlouvu na dobu určitou s možností prodloužení na dobu neurčitou 

• zaměstnanecké benefity 

• možnost dalšího vzdělávání 

• 5 týdnů dovolené 

• možnost ubytování ve služebním bytě 

 

Pracovní náplň: 

• samostatné poskytování komplexních knihovnických, bibliografických, referenčních a informačních služeb 
uživatelům speciální studovny 

• zpracování specializovaných rešerší a poskytování specializovaných konzultačních služeb. 

• směnný provoz ve speciální studovně, minimálně 1x týdně odpolední směna 

• spolupráce na publikační činnosti SVK PK 

• zástup dle potřeby na dalších pracovištích oddělení prezenčních služeb. 
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Uchazeč předloží následující podklady: 

• strukturovaný životopis včetně telefonního a e-mailového kontaktu 

• motivační dopis (maximálně v rozsahu 2 normostran) 

• kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání, kopii dokladu o nejvyšším dosaženém jazykovém vzdělání 

 

Lhůta pro podání přihlášky: 

Do 12:00 dne 1. 4. 2024, na přihlášky doručené po lhůtě pro podání přihlášky nebude brán zřetel. 

 

Způsob a místo doručení přihlášek: 

Přihlášku s požadovanými doklady poslat v písemné podobě poštou nebo dodat osobně na sekretariát ředitele 
SVK PK na adresu: Studijní a vědecká knihovna Plzeňského kraje, příspěvková organizace, k rukám ředitele, 
Smetanovy sady 2, Plzeň  301 00. Obálku označit „NEOTVÍRAT - výběrové řízení na pozici knihovník/knihovnice 
speciální studovny“. Riziko za pozdní doručení do SVK PK nese uchazeč. 

 

Upozornění: 

• Kandidáta/kandidátku na pozici knihovníka/knihovnice speciální studovny bude vybírat výběrová komise 
v dvoukolovém řízení. V prvním kole budou kandidáti/kandidátky posuzováni/posuzovány podle přihlášky, 
strukturovaného životopisu, motivačního dopisu (max. 2 normostrany) a dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání. 
Pokud bude kandidát/ka doporučen/a do dalšího kola, bude mu/ji tato skutečnost oznámena do 3. 4. 2024 na 
uvedený e-mailový kontakt a bude pozván/a k ústnímu pohovoru v termínu od 8. 4 do 12. 4. 2024.  

• Výsledky výběrového řízení budou kandidátům/kandidátkám z druhého kola oznámeny nejpozději do 1 týdne od 
motivačního pohovoru. 

• Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit bez uvedení důvodu toto výběrové řízení kdykoli v jeho průběhu nebo 
nevybrat žádného uchazeče. 

 

Poznámky: 

• Podklady pro výběrové řízení budou vráceny pouze na vyžádání. Nevyžádané podklady budou skartovány dle 
zásad GDPR.   

 

Zásady GDPR při výběrovém řízení: 

Zásady jsou zpracovány v souladu s Nařízením Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 

2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů  

a o zrušení směrnice 95/46/ES (GDPR). 

Odpovědi na inzerci při nabídce zaměstnání 

Účelem je odeslání odpovědi na konkrétní pracovní nabídku inzerovanou SVK PK, tento krok je považován 

za přihlášení se uchazeče k výběrovému řízení na nabízenou pozici a uchazeč tak souhlasí s předáním 

osobních údajů za účelem vyřízení agendy tohoto výběrového řízení. 

Za tímto účelem reaguje uchazeč písemně na výše uvedenou adresu. 

Pokud uchazeč neposkytne potencionálnímu zaměstnavateli souhlas se zpracováním osobních údajů nad 

rámec daného účelu (výběrového řízení), jsou po skončení výběrového řízení do šesti měsíců data 

uchazeče smazána. 

více: https://svkpk.cz/o-knihovne/gdpr/  

https://svkpk.cz/o-knihovne/gdpr/

