OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIZENI

Hledate novou pracovni vyzvu? Chcete pracovat v prijemném prostiedi? Patii peclivost a
analytické dovednosti mezi Vase silné stranky? Pak do oddéleni dopliovani a zpracovani
knihovniho fondu hledame mozna pravé Vas!

Studijni a védecka knihovna Plzeriského kraje, pfispévkova organizace (SVK PK) vyhlaSuje vybérové
fizeni na obsazeni pozice ,,vécny katalogizator®. Jedna se o zastup za matefskou dovolenou na cely
Uvazek a na dobu uréitou do 31. 12. 2027, s perspektivou dalSiho pracovniho poméru.

Misto vykonu prace: Plzen
Termin nastupu: 1. 1. 2025 nebo dohodou

Pozadavky na uchazece:

o vysokoSkolské vzdélani idealné knihovnického nebo humanitniho zaméreni,

¢ znalost prace na PC (min. na urovni ECDL Start),

e jazykova znalost anglického nebo némeckého jazyka na drovni min. A2, pasivni znalost dalSich
jazykl vyhodou,

¢ vSeobecny prehled a znalost redlii Plzefiského kraje,

¢ znalost katalogiza¢nich pravidel RDA nebo AACR2R vyhodou,

e prakticka znalost knihovniho systému Aleph vyhodou,

o systematiCnost, peclivost, zodpovédnost a spolehlivost,

e o0bcanska bezuhonnost a zpusobilost k pravnim Ukonudm,

e ochota se dale vzdélavat.

Nabizime:

e platovou tfidu dle nafizeni vliady CR ¢&. 341/2017 Sb. O platovych pomérech zaméstnanci ve
vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni,

klidnou praci v pfijemném prostfedi,

pruznou pracovni dobu,

pracovni smlouvu na dobu urcitou,

zaméstnanecké vyhody (FKSP), pfispévek na stravenky,

moznost dalSiho vzdélavani,

5 tydnt dovolené, 4 dny indispozi¢niho volna,

moznost ubytovani.

Pracovni napln:

analyza a popis obsahu knih a dal$ich druht dokumenti,

zapis dat do databaze Aleph v souladu s katalogiza&nimi pravidly RDA,
spoluprace na navrhovani narodnich vécnych autorit,

sprava pfidéleného useku tfidnikd volného vybéru,

prace na rekatalogizaci knihovniho fondu.

Uchazec€ predlozi nasledujici podklady:

e strukturovany Zivotopis v€etné telefonniho a e-mailového kontaktu,

e motivacni dopis (maximalné v rozsahu 2 normostran),

e kopii dokladu o nejvy38im dosazeném vzdélani, pfipadné kopii dokladu o nejvy8Sim dosazeném
jazykovém vzdélani.



Lhata pro podani prihlasky:
Do 12:00 dne 8. 11. 2024, na pfihlasky doru¢ené po Ihité pro podani pfihlasky nebude bran zretel.

Zpusob a misto doruceni prihlasek:

PfihldSku s pozadovanymi podklady poSlete v elektronické podob& na e-mailovou adresu
kozakova.lenka@svkpk.cz nebo doructe na sekretariat feditele SVK PK na adrese Studijni a védecka
knihovna Plzenského kraje, pfispévkova organizace, k rukam feditele, Smetanovy sady 2, Plzeri 30100.
Obalku oznacte ,Vybérové fizeni na pozici vécny katalogizator — Neotevirat.

Riziko za pozdni doru€eni do SVK PK nese uchazet.

Upozornéni:

o Kandidata na pozici vécny katalogizator bude vybirat vybé&rova komise v dvoukolovém fizeni. V
prvnim kole budou kandidati posuzovani podle pfihlasky, strukturovaného Zivotopisu, motivacniho
dopisu a dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani. Pokud bude kandidat doporucen do dalSiho
kola, bude mu tato skute¢nost oznamena do 13. 11. 2024 na uvedeny e-mailovy kontakt a
bude pozvan k tstnimu pohovoru v terminu od 18. 11. do 22. 11. 2024.

o Vysledky vybérového fizeni budou kandidatim z druhého kola oznameny nejpozdéji do 1 tydne od
motivacniho pohovoru.

e VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni divodu toto vybérové Fizeni kdykoli v jeho
pribéhu nebo nevybrat Zzadného uchazece.

Poznamky:

e Podklady pro vybérové fizeni budou vraceny pouze na vyzadani. Nevyzadané podklady budou
skartovany dle zasad GDPR.

Zasady GDPR pfi vybérovém fizeni:

Zasady jsou zpracovany v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o
zruSeni smeérnice 95/46/ES (GDPR).

Odpovédi na inzerci pfi nabidce zaméstnani

Ugelem je odeslani odpovédi na konkrétni pracovni nabidku inzerovanou SVK PK, tento krok je
povazovan za pfihladeni se uchazece k vybérovému fizeni na nabizenou pozici a uchaze¢ tak souhlasi
s pfedanim osobnich udajii za u¢elem vyfizeni agendy tohoto vybérového fizeni.

Za timto u€elem reaguje uchaze¢ pisemné na vy$e uvedenou adresu.

Pokud uchaze¢ neposkytne potencionalnimu zaméstnavateli souhlas se zpracovanim osobnich udajl
nad ramec daného Ucelu (vybérovému fizeni), jsou po skonéeni vybérového fizeni do Sesti mésicl data
uchazefe smazana.

vice: https://svkpk.cz/o-knihovne/gdpr/
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